
認定様式第５号

✔

）

備考 （ ）

訓練時間総合計

受講者の負担する費用

教科書代 3,520円

合計 3,520円その他 （

企業実習 0時間 職場見学等 6時間69時間 学科 15時間 実技 48時間

職場見学、職場体験、職業人講話

【職業人講話】
「経営者が経理事務職に求めるもの、住宅建築における資金の流れ、取引につい
て・鹿児島県の雇用情勢について」
株式会社OSM　（令和4年12月15日実施）

6時間

企業実習 実施しない 実施する ※実施する場合、カリキュラムは別途作成し、総時間のみ記入してください。

実
技

簿記実習
簿記の目的、簿記の５要素に関する知識、財務諸表の作成方法(6h)、簿記一巡の手続き、商品
売買、債務・債権に関する知識(6h)精算表、費用・収益の見越し・繰延、決算整理手続き、純損益
算出(12h)、株式の発行(3h)、帳簿上と帳簿外、勘定の締め切り(3h）

30時間

パソコン会計実習
各種原始証憑の見方・取り扱い、会計データの入力（12h）、各種電子帳簿書類の出力、電子会
計データのバックアップとバックアップデータのリストア（復元） （6h）

18時間

6時間

パソコン会計概論 各種電子帳簿書類の見方（6h） 6時間

安全衛生概論 情報機器作業、健康管理(1h)

訓練カリキュラム
訓練実施機関名： Ａ－ｃｕｂｅ株式会社

訓
練
内
容

訓練概要 簿記の基礎知識およびパソコン会計の基本と操作方法を習得する。【短期間・短時間】

科目 科目の内容

1時間

就職支援 応募書類作成（2h） 2時間

訓練時間

学
科

簿記概論 経理事務の仕事の流れ、簿記の目的(6h)


